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VILNIAUS LIETUVIY NAMU TARNYBINIY IR NETARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tvarkos apraSas reglamentuoja gimnazijos Vilniaus lietuviy namai (toliau —
gimnazija) tarnybiniy automobiliy paskirstyma ir naudojima, jy naudojimo poilsio ir Svenciy dienomis
atvejus, netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg ir kompensacijy uz netarnybiniy lengvujy
automobiliy naudojima dyd;.

2. Gimnazijoje yra naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai ir autobusai (toliau —
tarnybiniai automobiliai).

3. Gimnazija gali naudoti tarnybinius automobilius, jtrauktus j jo apskaita, arba naudotis
tarnybiniais automobiliais pagal nuomos sutartis su jmonémis, jstaigomis, organizacijomis,
nevirSydama iSlaidy tarnybiniams automobiliams iSlaikyti arba juos nuomoti dydZio.

4. Visi j gimnazijos apskaitg jtraukti tarnybiniai automobiliai turi bdti draudziami
transporto priemoniy savininky civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka, o uz
tarnybiniy automobiliy draudimg atsako Ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéjas, kuris yra atsakingas
uz gimnazijos tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole, jy tinkamg laikymg ir saugojimg, naudojimg
tik tarnybiniams jstaigos reikalams ir funkcijoms vykdyti (toliau — darbuotojas, atsakingas uz
gimnazijos tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole).

5. gimnazijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj (toliau— darbuotojai),
naudodamiesi tarnybiniais automobiliais ir juos vairuodami, privalo laikytis Lietuvos Respublikos
jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty, reglamentuojanciy keliy
eismo saugumg ir Sio tvarkos apraso nuostatomis.

6. I8laidy tarnybiniams automobiliams iSlaikyti arba juos nuomoti dydj (asignavimy
iSlaidoms, tvirtinamy biudzetiniy jstaigy atitinkamy programy metinése iSlaidy sgmatose, procentais)
tvirtina gimnazijos direktorius.

7. gimnazijos jtraukti j apskaitg tarnybiniai automobiliai skiriami naudoti kasdienei veiklai

uztikrinti (tarnybinéms jstaigos reikméms).

Il SKYRIUS
TARNYBINIY AUTOMOBILIY PASKIRSTYMAS, TEISES JUOS VAIRUOTI SUTEIKIMAS
8. Gimnazijos darbuotojams tarnybiniai automobiliai tarnybinéms funkcijoms vykdyti
skiriami tokia tvarka:
8.1. darbuotojai rastu pateikia ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéjui praSymg dél
leidimo jiems vairuoti konkreCius tarnybinius automobilius, $iy tarnybiniy automobiliy ridos ir

saugojimo vietos nustatymo ne darbo valandomis;



8.2. Ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéjas iSanalizuoja praSymus, rengia ir teikia
gimnazijos direktoriui derinti jsakymy projektus bei pasiraso kelionés lapus darbuotojams vairuoti
tarnybinius automobilius, nustato Siy tarnybiniy automobiliy ridg ir saugojimo vietas ne darbo
valandomis, taip pat nurodo, ar suteikiama teisé darbuotojui tarnybinj automobilj naudoti
nuolat.

9. Vienas tarnybinis automobilis gali bati paskiriamas vairuoti vienam arba keliems
darbuotojams.

10. Visi darbuotojai, vairuojantys tarnybinius automobilius, privalo turéti tinkamos
kategorijos vairuotojo pazyméjimg ir ne mazZesnj kaip 2 mety vairavimo staza.

11. Prie§ paskiriant tarnybinj automobilj vairuoti konkreCiam darbuotojui
(darbuotojams), atsakingas uz gimnazijos tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole ugdymo
aptarnavimo skyriaus vedéjas privalo pasiraSytinai supazindinti tarnybinj automobilj vairuoti priimant;
darbuotojg (darbuotojus) su Siuo tvarkos aprasu ir patikrinti, ar jis turi vairuotojo pazyméjima,

leidziantj vairuoti paskiriamg automobilj bei reikiamg vairavimo stazg.

17. 2. nustatyta tvarka jforminti tarnybinio automobilio perdavimo ir priémimo aktg, kurj suraso ir
11.2.tarnybinj

12. Jeigu tarnybinis automobilis paskiriamas vairuoti darbuotojui (darbuotojams) nuolat
arba jis paskiriamas keliems darbuotojams, gimnazijos direktorius su jais sudaro visiSkos
materialinés atsakomybés sutartis.

13. Tarnybinj automobilj vairuoti priemes ir visiSkos materialinés atsakomybés sutartj
pasirases darbuotojas (darbuotojai) yra materialiai atsakingas uz jj teisés akty nustatyta tvarka.

14. Darbuotojui, nepriémusiam tarnybinio automobilio arba nepasiraSiusiam visiSkos

materialinés atsakomybés sutarties, tarnybinj automobilj vairuoti draudziama.

Il SKYRIUS
TARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS IR SAUGOJIMAS
15. Gimnazijos tarnybiniai automobiliai darbo valandomis naudojami kasdienei veiklai
uztikrinti (gimnazijos reikméms), rastu registracijos zurnale uZsiregistravus iSvykai arba Zodziu

suderinus su ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéju.



16. Darbuotojai skirtus tarnybinius automobilius naudoja ne darbo valandomis, poilsio
ir Svenciy dienomis tik vykdydami tarnybines pareigas arba jj iSsinuomoje.

17. Darbuotojams vykti tarnybiniu automobiliu j komandiruote leidziama tik direktoriaus
jsakymu.

18. Vykti tarnybiniu automobiliu j tarnybine kelione (renginj) uz Lietuvos Respublikos
riby leidziama tik Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

19. Tarnybinés kelionés metu darbuotojas privalo uztikrinti tarnybinio automobilio

saugumag — laikyti tik saugojimo aikstelése ar kitose saugiose vietose.

IV SKYRIUS
TARNYBINIY AUTOMOBILIY NUOMA

20. Gimnazijos tarnybiniai automobiliai ne darbo valandomis gali bGti nuomojami.

21. Darbuotojai, norédami iSsinuomoti tarnybinj automobilj, rastu pateikia Ugdymo
aptarnavimo skyriaus vedéjui pradymus, nurodydami Siy tarnybiniy automobiliy planuojamg nuomoti
laikg bei rida.

22. Prie§ paskiriant tarnybinj automobilj nuomoti konkre€iam darbuotojui
(darbuotojams), atsakingas uZ gimnazijos tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole Ugdymo
aptarnavimo skyriaus vedéjas privalo pasiradytinai supazindinti tarnybinj automobilj vairuojantj
darbuotojg (darbuotojus) su Siuo tvarkos aprasu, patikrinti, ar jis turi vairuotojo pazyméjima, leidzZiant;
vairuoti paskiriamg automobilj, reikiamg vairavimo stazg.

23. ISnuomoto tarnybinio automobilio degalais turi pasirtpinti automobilio nuomininkas.

24. Nuomos kaina apskaiCiuojama vadovaujantis Lietuvos Respublikos aplinkos
ministro ir Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. kovo 1 d. jsakymo Nr. 87 /59 ,Dél
nuompinigiy uz valstybés ir savivaldybiy ilgalaikio materialiojo turto nuomg skai€iavimo tvarkos
patvirtinimo“ 6 ir 7 punktais:

N=Lx1/TxKi,

kur :

N — metinis turto nuompinigiy dydis;

L — iSnuomojamo turto verte;

T — nusidévéjimo normatyvas;

Ki — nuomotojo motyvuotai parinktas nuompinigiy dydzio koregavimo koeficientas 0,5
— 1,3 intervalo ribose priklausomai nuo turto baklés.

Meénesinis nuompinigiy dydis Nm = N/12.

25. Nuomojant mazesniam nei ménesio laikotarpiui, atitinkamai mazinamas

nuompinigiy dydis.

V SKYRIUS
TARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMO APSKAITOS TVARKA



26. Gimnazijos tarnybiniy automobiliy naudojimo apskaitos dokumentai yra kelionés
lapai, kurie turi eilés numerius.

27. Kelionés lapus idduoda, kei€ia, priima ir registruoja, t. y. kelionés lapy apskaitos
Zurnalg pildo, kelionés lapy pildymo ir apskaitos bei 1€8y degalams limity laikymosi kontrole vykdo
Ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéjas.

28. ISnuomotam tarnybiniam automobiliui iSraSomas atskiras kelionés lapas.

DARBUOTOJY, TURINCIY TEISE VAIR\GgﬁYI'FXIgﬁYBINIUS AUTOMOBILIUS, PAREIGOS

29. ISvaZiuodamas i§ gimnazijos teritorijos ir grjiZzes gimnazijos darbuotojas, vairuojantis
tarnybinj automobilj, privalo patikrinti tarnybinio automobilio technine bakle ir iSkart informuoti
atsakingg uz tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéja.

30. Darbuotojas, vairuodamas tarnybinj automobilj, privalo jj saugoti ir tausoti.

31. Jvykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio automobilio, eismo
jvykiui ar kitaip apgadinus gimnazijos tarnybinj automobilj, jj vairaves darbuotojas nedelsdamas apie
tai turi pranesti teritorijg priziarin€iai policijos jstaigai, nedelsdamas Zodziu informuoti atsakingg uz
tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole Ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéja.

32. Darbuotojas, pastebéjes tarnybinio automobilio variklio, pavary dézés, stabdziy
sistemos, vairo mechanizmo ar kitus gedimus, kurie gali kelti grésme eismo saugumui, privalo tuojau
pat sustoti ir, jeigu gedimo negalima pasalinti vietoje, apie gedimg informuoti atsakinga tarnybiniy

automobiliy naudojimo kontrole ugdymo aptarnavimo skyriaus vedéja.

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE

33. Uz Sio tvarkos apraso nuostaty nevykdyma taikoma teisés akty nustatyta drausminé
(tarnybiné) ir materialiné atsakomybé.

34. Gimnazijos direktorius uz Siose taisyklése nustatyty reikalavimy nesilaikyma,
atsizvelgdamas | padaryto nusizengimo pobudj ir dydj, gali tam tikram laikotarpiui (nuo 1 iki 12
ménesiy) darbuotojui atimti teise vairuoti tarnybinj automobilj. Si poveikio priemoné gali biti taikoma
viena arba kartu su drausmine (tarnybine) ar materialine atsakomybe.

35. Darbuotojui teisé vairuoti tarnybinj automobilj gali bati laikinai atimta dél:

35.1. jo padaryto Siurkstaus Keliy eismo taisykliy pazeidimo (pvz., uz kurj numatytas
vairavimo teisés atémimas su bauda arba be jos ir pan.);

35.2. tarnybinio automobilio saugojimo ir laikymo nenustatytoje vietoje.

36. Pasibaigus teisés vairuoti tarnybinj automobilj atémimo laikotarpiui, Si teisé
nustatyta tvarka darbuotojui vél gali bati suteikta.

37. Zala, padaryta valstybei apgadinus tarnybine transporto priemone, nustatoma ir

iSieSkoma i$ kaltininko teisés akty nustatyta tvarka.



VIII SKYRIUS
NETARNYBINIY LENGVUJJY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS

38. Netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos tikslams (teisés aktuose numatytiems
gimnazijos uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti), esant tarnybiniam batinumui, gali naudoti
darbuotojai, neturintys leidimo nuolat vairuoti tarnybinius automobilius.

39. Tarnybos tikslams nuolat naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius gali tik
darbuotojai, turintys nuosavybés teises j juos, taip pat valdantys juos pagal nuomos ar panaudos
sutartj.

40. Tarnybos tikslams gali bati naudojami tik techniSkai tvarkingi netarnybiniai lengvieji
automobiliai.

41. Apie batinumag nuolat naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybiniams tikslams
sprendzia gimnazijos direktorius.

42. Darbuotojas, norintis nuolat naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos
tikslams, raSo tarnybinj praS8ymg gimnazijos direktoriui, pagrisdamas batinumag nuolat naudoti
netarnybinj lengvagjj automobilj tarnybos tikslams, bei pateikia:

42.1. transporto priemonés registracijos liudijimg ar kitus nuosavybe patvirtinancius
dokumentus;

42.2. vairuotojo pazyméjimag, leidZiantj vairuoti atitinkamos kategorijos transporto
priemone;

42.3. galiojancios techninés apzitros talong;

42.4. galiojantj transporto priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybeés
privalomojo draudimo liudijimg (polisg).

43. Gimnazijos direktoriui nusprendus, kad yra tikslinga leisti nuolat naudoti netarnybin;j
lengvajj automobilj tarnybos tikslams, parengiamas jsakymas (kuriame nustatomas kompensacijos
dydis atsizvelgiant j netarnybinio lengvojo automobilio, nuolat naudojamo tarnybos tikslams, ridg per
ménesj), kurio pagrindu Buhalterija iSmoka kompensacijas.

44, Darbuotojas, kuriam gimnazijos direktoriaus jsakymu leista nuolat naudoti
netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos tikslams, prie§ jj naudodamas informuoja apie tai
darbuotojg, atsakingg uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos tikslams kontrole,
kuris uzpildo netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos tikslams apskaitos Zurnalg.

45, Darbuotojai privalo per 3 darbo dienas tarnybiniu praneSimu informuoti gimnazijos
direktoriy, jeigu:

45.1. prarado nuosavybés teise j transporto priemone ar teise valdyti jg pagal nuomos
ar panaudos sutartj;

45.2. prarado vairuotojo pazyméjima;

45.3. pasibaigé automobilio techninés apziuros talono galiojimo laikas;

45.4. pasibaigé civilinés atsakomybés privalomojo draudimo galiojimo laikas arba jo

nepratesé.



46. I18laidy kompensacija (toliau— kompensacija) uz degalus ir netarnybinio lengvojo
automobilio amortizacijai padengti mokama kiekvieng ménes;j (iki kito ménesio 10 dienos) iki 0,3
Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés paskutinj kartg paskelbto 3alies
dkio vidutinio ménesinio darbo uzmokescio dydzio. Konkretus kiekvienam darbuotojui mokamos
kompensacijos dydis eurais patvirtinamas gimnazijos direktoriaus jsakymu.

47. Kompensacijos mokamos i$ IéSy, skirty tarnybiniam transportui iSlaikyti arba jam
nuomoti, nevirsijant tam tikslui skirty Iesuy.

48. Darbuotojas, atsakingas uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos
tikslais kontrole, ne re€iau kaip kartg per puse mety analizuoja kompensacijos panaudojimo
racionalumg ir perziari darbuotojams mokamos kompensacijos dyd;.

49. Darbuotojai, nuolat haudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos
reikméms, yra asmeniskai atsakingi uz kompensacijos |€Sy racionaly panaudojima.

50. Darbuotojai, naudojantys kompensacijos |éSas ne tarnybos reikméms ir
nesilaikantys netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimui nustatyty reikalavimy, atsako pagal
galiojancius Lietuvos Respublikos teisés aktus.

51. Kompensacijos mokéjimas nutraukiamas nustacCius, kad skiriama kompensacija
naudojama ne tarnybos reikméms.

52. Kai netarnybiniu lengvuoju automobiliu vykstama | tarnybine kelione, kelionés

iSlaidos kompensuojamos vadovaujantis gimnazijos direktoriaus jsakymu.




