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VILNIAUS LIETUVIY NAMY VIESUYJUY PIRKIMY ORGANIZAVIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lietuviy namy Viesyjy pirkimy organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés)
parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — Vieduyjy pirkimy
jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir Vilniaus lietuviy namy priimtais
teisés aktais.

2. Taisyklés nustato Vilniaus lietuviy namy pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, atsakingus asmenis.

3. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi bati racionaliai naudojamos Vilniaus lietuviy
namy lésos ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), laikas. Turi bati
laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir
racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

4. Pirkimus organizuoja Vilniaus lietuviy namy direktoriaus jsakymu paskirti asmenys,
jie atsako uz paskirty funkcijy atlikima tinkamai ir laiku.

5. Taisyklese vartojamos sgvokos:

Mazos vertés pirkimo pazyma - Vilniaus lietuviy namy nustatytos formos
dokumentas, nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir
pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSujy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams. Mazos vertés pirkimo pazyma gali bati nepildoma,
kai pirkimo sutarties verté yra maziau nei 10 000,00 Eur be PVM.

Pirkimy iniciatorius — Vilniaus lietuviy namy darbuotojas ar struktdrinis padalinys,
kuris nurodeé poreikj viesojo pirkimo badu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar)
parengia jy technine specifikacijg ir (ar) jos projekts. Pirkimy iniciatoriai, vykdydami vieguosius
pirkimus, privalo i$analizuoti situacijg rinkoje, pagrjsti prekiu ar paslaugy jsigijimo poreikj ir
batinuma bei parengti pirkimy paraiskas. Pirkimy iniciatorius koordinuoja (organizuoja) Vilniaus
lietuviy namy sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijucja ar teikia sidlymus dél pirkimo sutaréiy
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanéiam ar netinkamai

vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus Isipareigojimus, taikymo.



Pirkimy organizatorius — Vilniaus lietuviy namy direktoriaus paskirtas darbuotojas,
kuris Vilniaus lietuviy namy nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — Vilniaus lietuviy namy direktoriaus veiksmai, kuriant
sistema, apimancia atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutarciy vykdymo, racionaliai naudojant tam
skirtas I&éSas ir ZzmogisSkuosius isteklius.

Pirkimy planas - Vilniaus lietuviy namy parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

Pirkimy suvestiné — pirkimy planas, uZpildytas pagal Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatytus reikalavimus ir tvarka Centringje vieSuyjy pirkimy informacinéje sistemoje paskelbti
planuojamy atlikti pirkimy suvestine.

Pirkimy zurnalas — Vilniaus lietuviy namy nustatytos formos dokumentas (popieriuje
ar skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti Vilniaus lietuviy namy atliktus pirkimus.

Prekiu, paslaugy ar darby poreikio sarasas (toliau — pirkimy sgrasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudzZetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasidlg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiandias Viesyjy pirkimy jstatymo
23 straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i$vady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz Vilniaus lietuviy namy administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) - Vilniaus lietuviy
namy direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teise Centringje vieSuyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Vilniaus lietuviy namus ir jos darbuotojus
(pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

UZ pirkimy planavimg atsakingas asmuo - Vilniaus lietuviy namy direktoriaus
paskirtas darbuotojas, atsakingas uZ biudZetiniais metais numatomy pirkti Vilniaus lietuviy namy
reikmems reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés Vilniaus lietuviy namy elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Vilniaus lietuviy namy direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam
viesoji jstaiga CPO.LT, atliekanti centrinés Vilniaus lietuviy namy (toliau — CPO) funkcijas, suteikia
prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Taisyklese vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibreztos Viesyjy pirkimy
istatyme, kituose viesuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.



Il SKYRIUS
VIESUJY PIRKIMY ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity viesuosius pirkimus reglamentuojanciy teises
akty laikymasi Vilniaus lietuviy namuose yra atsakingas gimnazijos direktorius.

9. Vilniaus lietuviy namy viesyjy pirkimy organizavimo procese dalyvauja Sie
asmenys:

9.1. pirkimy iniciatorius - Vilniaus lietuviy namy darbuotojas ar struktdrinis padalinys;

9.2. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo - direktoriaus jsakymu paskirtas
gimnazijos darbuotojas;

9.3. pirkimo organizatorius - direktoriaus jsakymu paskirtas gimnazijos darbuotojas;

9.4. Viedojo pirkimo komisija - direktoriaus jsakymu patvirtinta vie§ojo pirkimo
komisija;

9.5. CVP IS administratorius - direktoriaus jsakymu paskirtas gimnazijos darbuotojas;

9.6. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo -
direktoriaus jsakymu paskirtas gimnazijos darbuotojas;

9.7. Pries pradedami darbg viesujy pirkimy organizavimo procese dalyvaujantys
asmenys pasiraso konfidencialumo pasizadéjimus (6 priedas) ir nesaliSkumo deklaracijas (7
priedas).

10. Pirkimy iniciatorius vykdo Sias funkcijas:

10.1. atlieka rinkos tyrima (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais Vilniaus
lietuviy namy teisés aktuose nustatytais atvejais):

10.2. rengia pirkimy sarasg (2 priedas);

10.3. kiekvieno pirkimo proceddroms atlikti pildo paraiska (1 priedas);

10.4. koordinuoja (organizuoja) Vilniaus lietuviy namy sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jos |sipareigojimy vykdyma ir priziGri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

10.5. inicijuoja sillymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bidy taikymo kontrahentui:

10.6. tvarko jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutargiy (preliminariyjy sutar&iy) ataskaity
registra.

11. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo vykdo $ias funkcijas:

11.1. rengia Vilniaus lietuviy namy einamujy biudZetiniy mety pirkimy plang (5
priedas);

11.2. pagal Vilniaus lietuviy namy direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia Vilniaus
lietuviy namy pirkimy suvestine ir jg ne veliau negu ki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15d., o
patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, atlieka pakeitimus pirkimy suvestingje;



11.3. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta,
visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, ataskaita.

12. Pirkimo organizatorius vykdo Sias funkcijas:

12.1. Mazos vertés pirkimy apraso nustatyta tvarka vykdo mazZos vertés pirkimy
proceddras;

12.2. nustatytais atvejais pildo mazos vertés pirkimo pazyma (3 priedas);

12.3. rengia pirkimo dokumentus MazZos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais
atvejais;

12.4. pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus
rengia ir jai teikia VieSyjy pirkimy jstatymo 30-34 ir 96 straipsniuose nurodytg informacijg (i$skyrus
Viesuyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte numatytg ataskaitg);

12.5. uztikrinti kad kiekvienas atliktas mazos vertés pirkimas bty registruotas pirkimy
Zurnale (4 priedas);

12.6. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra.

13. Vilniaus lietuviy namuose pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti yra sudaroma
(maZos vertés pirkimy atveju — gali bati sudaroma) Viesojo pirkimo komisija. VieSojo pirkimo
komisijos funkcijos nustatomos VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente. Sudarant Viesojo
pirkimo komisijg ir nustatant jos funkcijas, vadovaujamasi Viesyjy pirkimy tarnybos patvirtintomis,
Viesojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijomis.

14. VieSojo pirkimo komisija, be kity jai nustatyty funkcijy, atlieka ir Siuos veiksmus:

14.1. pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus
rengia ir jai teikia VieSyjy pirkimy jstatymo 30-34 ir 96 straipsniuose nurodytg informacijg (i8skyrus
Viesujy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta ataskaita):

14.2. kiekviena Vie$ojo pirkimo komisijos atliktg pirkimg registruoja pirkimy Zurnale;

14 3. tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registra.

15. Kai pirkimo sutarties verté virsija 10 000,00 Eur be PVM, Vilniaus lietuviy namai
prekiy, paslaugy ir darby pirkimus vykdo naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sidlomos
prekes, paslaugos ar darbai atitinka Vilniaus lietuviy namy poreikius ir Vilniaus lietuviy namai
negali jy atlikti efektyvesniu bldu racionaliai naudodama lesas.

16. Uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo
vykdo Sias funkcijas:

16.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy
iniciatoriui, derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

16.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateiktg sillyma pirkima vykdyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame sililomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus
suformuotus poreikius ir pirkimas negali biti atliktas efektyvesniu badu racionaliai naudojant |ésas,

arba motyvus atlikti pirkima nesinaudojant elektroniniu katalogu;



16.3. Vilniaus lietuviy namy direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar
darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

16.4. teikia informacijg apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO
elektroniniu katalogu Vilniaus lietuviy namy jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavimg atsakingam
asmeniui arba kitam asmeniui, Vilniaus lietuviy namy direktoriaus jgaliotam pildyti ir teikti Viesujy
pirkimy tarnybai visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy

sutartis sudaromos pagrindinés sutartys bei mazos vertés pirkimy ataskaita.

Il SKYRIUS
PIRKIMY ORGANIZAVIMO PROCEDUROS

PIRMAS SKIRSNIS
VILNIAUS LIETUVIY NAMY PREKIY, PASLAUGU IR DARBUY POREIKIO FORMAVIMAS

17. Vilniaus lietuviy namy reikmeéms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudzetiniy metuy pabaigoje
rastu ir elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui pirkimy
sarasg ateinantiems biudzetiniams metams.

18. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

18.1. atlikti rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo
vertei ir galimybei supaprastintg pirkima atlikti i§ Viesyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty
Istaigy ir jmoniy nustatyti;

18.2. |vertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i$ toliau pateikty sillymy, suderinta su uz
pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu:

18.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos
prekes, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali
blti atliktas efektyvesniu bldu racionaliai naudojant lésas:

18.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir pateikti
argumentuotg motyvacija, del kokiy priezasciy pirkimas vykdomas nesinaudojant CPQO elektroniniu
katalogu;

18.3. |vertinti, ar ketinamoms [sigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime
pateikti sililymus dél $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

18.4. parengti pirkimy pagrindima, kuriame bity nurodytas iSlaidy bQtinumas,
atsizvelgdamas | savo veiklos uZdavinius ir tikslus, ir kita taisykliy 18.2—18.4 punktuose nurodyta

informacija.

ANTRAS SKIRSNIS
PIRKIMY PLANAVIMAS



19. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i$ pirkimo iniciatoriy pirkimy
sgrasus kartu su atlikty rinkos tyrimy duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, juos patikrina
ir pradeda rengti Vilniaus lietuviy namy pirkimy plana:

19.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria Bendrajame vieSujy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m.
lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195 /2002 del bendro viesyjy pirkimy Zodyno (OL 2002 m.
specialusis leidimas, 6 skyrius, 5tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos
2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213, 2008, i§ dalies kei¢ian&io Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/ 2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (CPV) ir Europos
Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004 / 17 / EB ir 2004 / 18 / EB dél vie$yjy pirkimy tvarkos, kad
CPV bty atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

19.2. vadovaudamasis VieSujy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomos vie$ojo
pirkimo ir pirkimo vertés skaitiavimo metodikos, patvirtintos Viesyjy pirkimy tarnybos, nuostatomis
apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes.

20. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, suderina jj su
pirkimy iniciatoriais ir Vilniaus lietuviy namy vyriausiuoju buhalteriu bei teikia tvirtinti Vilniaus
lietuviy namy direktoriui.

21. Vilniaus lietuviy namy direktoriui patvirtinus pirkimy plana, jis grgZinamas uz
pirkimy planavima atsakingam asmeniui.

22, Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Vilniaus lietuviy namy
direktoriaus patvirtintg plana, rengia pirkimy suvestine, ir ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy
mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka jg paskelbia CVP IS.
Pirkimy suvestiné rengiama vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsniu ir Viesyju pirkimy
tarnybos patvirtintu Informacijos apie planuojamus vykdyti vieduosius pirkimus skelbimo Centrineje
viesuyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasu (toliau — Informacijos apie planuojamus
vykdyti pirkimus skelbimo CVP IS tvarkos aprasas).

23. Pirkimo iniciatoriai ne reciau kaip kas ketvirtj perzZidri patvirtintg pirkimy plang ir
ivertina jame pateiktos informacijos aktualuma.

24. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimo
iniciatorius rastu ir elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui
patikslinta pirkimy sarasa.

25. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasa, turi atlikti visus veiksmus,
numatytus taisykliy 18 punkte.

26. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i$ pirkimo iniciatoriaus patikslintg
pirkimy sgrasg kartu su atlikto rinkos tyrimo duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais,
pradeda pirkimy plano pakeitima.



27. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, parenges pirkimy plano pakeitima, turi
atlikti visus veiksmus, numatytus taisykliy 19-21 punktuose.

28. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves Vilniaus lietuviy namy
direktoriaus patvirtinta pakeista plang, nedelsdamas patikslina paskelbtg Vilniaus lietuviy namy
pirkimy suvestine ir jg paskelbia Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka CVP IS.

TRECIAS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIAVIMAS IR PASIRENGIMAS PIRKIMUI

29. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo parai§ka. Pirkimo
iniciatorius perZiQri atlikto rinkos tyrimo duomenis, rezultatus ir atlieka i§samesnj rinkos tyrima,
bdting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy (jskaitant ir rinkoje veikianéias Viesyjy pirkimy jstatymo
23 straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones) skai€iui nustatyti. Jeigu paraiska paduodama dél
pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, - tyrimu nustatomas sitlomas kviesti tiekéjas ir ketinamy pirkti
prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés reikalavimai ir tiekéjo
kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai. Rinkos tyrimas gali bati neatliekamas, esant
nuo Vilniaus lietuviy namy nepriklausancioms ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais Vilniaus
lietuviy namy teisés aktuose nustatytais atvejais.

Suderinta su Vilniaus lietuviy namy vyriausiuoju buhalteriu parai$ka teikiama tvirtinti
Vilniaus lietuviy namy direktoriui, kuris ja pasiraso ir priima vieng i§ sprendimy:

30.1. pavesti jau sudarytai Viesojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediras arba
suformuoti nauja VieSojo pirkimo komisijg, patvirtinti jos sudétj ir darbo reglamentg ir pavesti jai
atlikti Sio pirkimo proceduras;

30.2. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti maZos vertés pirkimo procediras;

30.3. pavesti uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam
asmeniui atlikti pirkima;

30.4. galioti kitg perkandiajg organizacijg atlikti pirkimo proceddras iki pirkimo
sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uZduotims vykdyti.

31. Paraiskos ir taisykliy 29 punkte nurodyti rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai
saugomi kartu su susijusio pirkimo dokumentais.

32. Jeigu yra poreikis prasyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty, institucijy arba
rinkos dalyviy konsultacijas ir/arba i§ anksto paskelbti techniniy specifikacijy projektus, tai daro

pirkimo iniciatorius VieSujy pirkimy jstatymo 27 straipsnio nustatyta tvarka.

KETVIRTAS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMAS

33. Vilniaus lietuviy namy direktoriui priemus sprendimg pavesti pirkimo procediras
atlikti VieSojo pirkimo komisijai:

33.1. Viesojo pirkimo komisija:



33.1.1. parenka pirkimo blda:

33.1.1.1. priemusi sprendimg vykdyti pirkima neskelbiamy deryby badu ir, jei
vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 1 dalimi, Siam pirkimui pradéti reikalingas
Viesyjy pirkimy tarnybos sutikimas, parengia Viesuyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka rasto del
sutikimo vykdyti pirkimg 8iuo pirkimo bldu projekta ir teikia pasirasyti Vilniaus lietuviy namy
direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui;

33.1.1.1.1. gavus ViesSujy pirkimy tarnybos sutikima, pirkimg atlikti neskelbiamy deryby
bldu, atliekami veiksmai nuo taisykliy 33.1.1.2 punkto:

33.1.1.1.2. negavus VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimo, pirkima atlikti neskelbiamy
deryby bldu, parenka kita pirkimo bda;

33.1.1.2. priemusi sprendimg vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby badu ir, jei
vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 1 dalimi, $iam pirkimui pradéti nereikalingas
Viesuyjy pirkimy tarnybos sutikimas, parengia rasto, kuriame pateikia Viesyjy pirkimy jstatymo
72 straipsnio 1 dalyje nurodytos iSimties taikymg pagrindZianéius motyvus, projekta ir teikia
pasirasyti Vilniaus lietuviy namy direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui:

33.1.1.3. pateikus pagrindimg VieSyjy pirkimy tarnybai, atliekami veiksmai nuo
taisykliy 33.1.2 punkto;

33.1.2. parengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimo iniciatoriumi, Vilniaus
lietuviy namy vyriausiuoju buhalteriu;

33.2. jei vykdomas skelbiamas pirkimas, Vilniaus lietuviy namy direktoriui patvirtinus
pirkimo dokumentus, pirkimo dokumentus kartu su skelbimu apie pirkima CVP IS skelbia paskirtas
Viesojo pirkimo komisijos narys VieSujy pirkimy jstatymo 30-34 straipsniuose nustatyta tvarka;

33.3. Viesyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimu
teikimo Viesyjy pirkimy tarnybai tvarkos, Vie$ojo pirkimo komisijos paskirtas VieSojo pirkimo
komisijos narys taiso Viesyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jet reikia, pirkimo
dokumentus;

33.4. Paskirtam VieSojo pirkimo komisijos nariui pataisius pirkimo dokumentus,
Viesojo pirkimo komisija suderina pirkimo dokumentus su pirkimo iniciatoriumi ir Vilniaus lietuviy
namy vyriausiuoju buhalteriu;

34. Pirkimo procedlry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriu negalima buvo
numatyti, Viesojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procedtry nutraukima.

35. 30.2 punkte nustatyta tvarka, priemus sprendima pavesti maZos vertés pirkimo
proceddras atlikti pirkimo organizatoriui, pirkimo organizatorius:

35.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
numatytais bldais ir tvarka:

35.2. nustatytais atvejais pildo mazos vertés pirkimo pazyma.

36. Kiekvieng atlikta pirkimg Vie$ojo pirkimo komisija arba pirkimy organizatorius

registruoja pirkimy Zurnale. Pirkimy Zurnale yra Sie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy,



paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktlros numeris ir
sudarymo data bei pirkimo sutarties trukme, tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina,
atsizvelgus | sutartyje numatytus pratesimus, ar numatoma sutarties verté eurais, Viesyjy pirkimy
jstatymo straipsnis, dalis, punktas ir (ar) Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso punktas, kuriuo
vadovaujantis pasirinktas pirkimo bldas, informacija, ar pirkimas atliktas pagal Viesyjy pirkimy

jstatymo 23 straipsnio reikalavimus ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

PENKTAS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

37. Atlikus pirkimo (iSskyrus mazos vertés pirkimo) proceddras ir priémus sprendima
sudaryti pirkimo sutartj, paskirtas Viesojo pirkimo komisijos narys:

37.1. Skelbia savanoriSko ex ante skaidrumo skelbima, kai yra priimtas Vie$ojo
pirkimo komisijos sprendimas tokj skelbimg skelbti.

38. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia Vie$ojo pirkimo komisija arba maZos vertés
pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo organizatorius.

39. Parengusi pirkimo sutarties projekta, VieSojo pirkimo komisija suderina jj su
pirkimo iniciatoriumi ir Vilniaus lietuviy namy vyriausiuoju buhalteriu.

40. VieSojo pirkimo komisija du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia Vilniaus
lietuviy namy direktoriui.

41. MazZos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediras pavesta vykdyti pirkimo
organizatoriui ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius:

41.1. parengia pirkimo sutarties projekta;

41.2. suderina jj su pirkimo iniciatoriumi, Vilniaus lietuviy namy vyriausiuoju
buhalteriu.

42. Pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius kartu su Vilniaus lietuviy
namy direktoriaus patvirtinta mazos vertés pirkimo pazyma pateikia Vilniaus lietuviy namy
direktoriui. .

43. Vilniaus lietuviy namy direktorius gali pavesti pirkimy organizatoriui, Viesojo
pirkimo komisijai ar pirkimo iniciatoriui pateikti jam detalesne informacijg ir (ar) paaiskinimus.

44. Laimejusio dalyvio pasillyma, sudaryta pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties salygy
pakeitimus, iSskyrus informacijg, kurios atskleidimas priestarauty teises aktams arba teisétiems
tiekéjy komerciniams interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje, ne véliau kaip per 15
dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos salygy pakeitimo Viesojo pirkimo komisija, pirkimy
organizatorius ar pirkimo iniciatorius (sutarties salygy pakeitimo atveju) skelbia Centrinéje viesujy

pirkimy informacineje sistemoje, taip kaip numatyta Viesujy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje.



SESTAS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

45. Vilniaus lietuviy namy ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena vykdo pirkimo
iniciatorius.

46. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant
kitoms svarbioms aplinkybéms, gali rastu kreiptis | Vilniaus lietuviy namy direktoriy, sitlydamas
taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bdg(-us), taip pat
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

47. Jeigu yra galimybes nutraukti pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius ar kitas Vilniaus
lietuviy namy direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo:

47.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus;

47.2. suderintus su Vilniaus lietuviy namy vyriausiuoju buhalteriu ir pirkimy
iniciatoriumi pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus pateikia Vilniaus lietuviy namy
direktoriui.

48. Asmuo, atsakingas uz pirkimo sutaréiy registro tvarkyma, nuolat stebi pirkimo
sutarCiy galiojimo terminus ir ne véliau nei prie§ 3 ménesius iki pirkimo sutarties pabaigos
informuoja pirkimy iniciatorius, atsakingus uz pirkimo sutarties vykdymo priezidra, apie pirkimo
sutarties pabaigos data.

49. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o
prekiy tiekimas ar paslaugy teikimas yra batinas Vilniaus lietuviy namy funkcijoms atlikti, pirkimuy
iniciatorius privalo taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkima ateinanéiais biudZetiniais metais.

0. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratesimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

51. Nustates, kad Vilniaus lietuviy namams néra naudinga pratesti galiojandia pirkimo
sutartj, pirkimy iniciatorius einamyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujajj pirkima jtraukia pirkimy
sgrasg ateinantiems biudzetiniams metams.

52. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius
parengia susitarimo del pirkimo sutarties pratesimo projekta ir suderina ji su Vilniaus lietuviy namy
vyriausiuoju buhalteriu.

53. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo egzemplioriai teikiami pasirasyti
Vilniaus lietuviy namy direktoriui. Kartu pridedamas pirkimo iniciatoriaus atlikto tyrimo pirkimo
sutarties objekto rinkos kainai nustatyti duomenys bei rezultatai.

54. Vilniaus lietuviy namy direktorius, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj,

pasiraso susitarimg del pirkimo sutarties pratgsimo. Direktorius gali priimti sprendima nepratesti



pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui taisyklése nustatyta tvarka numatyti naujg pirkima
ateinandiais biudzetiniais metais.

55. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam
tikras sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitima inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam
priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

56. Inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitima, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar
yra Viesuyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio 1 dalyje numatyti atvejai.

57. Pirkimy iniciatoriui nustacius, kad yra VieSujy pirkimy jstatymo 89 straipsnio 1
dalyje numatyti atvejai:

57.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekts;

57.2. suderina jj su Vilniaus lietuviy namy vyriausiuoju buhalteriu;

57.3. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius pateikia Vilniaus lietuviy namy
direktoriui.

58. Pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas Zodziu) turi bati numatyta, kad
paslauguy, turinCiy materialig iSraiSkos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas
ir turinys yra grindZziamas priémimo-perdavimo aktu ar kitais teisés aktuose numatytais
dokumentais.

59. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti
sudaroma komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priemimo komisijy sudarymo
rengiami pirkimo iniciatoriaus iniciatyva.

60. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktg pasirao pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija.

61. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirasyti priemimo-perdavimo aktg, pirkimo
iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priemimo komisija privalo jsitikinti, kad
pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos
salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

62. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo
komisija neturi pretenzijy del jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraso
priemimo-perdavimo aktg.

63. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priemimo
komisija nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybes reikalavimai
neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo-perdavimo akto nepasiraso.

64. Tiekejui nejvykdzZius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatyma, paslaugy ar darby priémimo komisija teikia sitilyma Vilniaus lietuviy namy
direktoriui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bldy

taikymo tiekejui ir silymg Centringje viesyjy pirkimy informacingje sistemoje skelbti informacijg



apie pirkimo sutarties nejvykdziusj ar netinkamai jvykdzZiusj tiekéja, taip kaip numatyta Viesujy
pirkimy jstatymo 91 straipsnyje.

85. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo
komisija nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybeés reikalavimai
atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, ta¢iau pazeisti prievoliy uztikrinimo terminai ar kitos
pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, priemimo -
perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, jj pasiraso ir teikia sidlyma Vilniaus lietuviy namy
direktoriui del pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo bady taikymo tiekejui taip
pat teikia sillymag Centringje vie$yjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbti informacijg apie
pirkimo sutarties nejvykdziusj ar netinkamai jvykdziusj tiekeja, taip kaip numatyta VieSyjy pirkimy

jstatymo 91 straipsnyje.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

66. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai
saugomi kartu su pirkimy proceddry dokumentais Viesujy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

67. Asmenys, paZeide pirkimus reglamentuojanciy norminiy teises akty ir Taisykliy

nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




