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VILNIAUS LIETUVIU NAMU
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lietuviy namy (toliau — Perkancioji organizacija) VieSyjy pirkimy organizavimo
taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisé€s aktais, kitais jstatymais
ir perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, atsakingus asmenis.

3. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti racionaliai naudojamos perkanciosios organizacijos
léSos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas),
laikas. Turi bati laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.

4. Pirkimus organizuoja perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirti asmenys, jie
atsako uz paskirty funkcijy atlikima tinkamai ir laiku.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

Mazos vertés pirkimo paZyma — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo
priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams. Mazos vertés pirkimo pazyma gali biti nepildoma, kai pirkimo sutarties verté yra
maziau nei 10 000 Eur be PVM.

Pirkimuy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas ar struktiirinis padalinys, kuris
nurodé poreik] jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja)
perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt; pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus
del pirkimo sutarciy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar
netinkamai vykdanc¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant sistema,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybeés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir
zmogiskuosius iSteklius.



Pirkimy planas — perkanCiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

Pirkimy suvestiné — pirkimy planas, uzpildytas pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus
reikalavimus ir tvarka Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje paskelbti planuojamy
atlikti pirkimy suvestine.

Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgrasas (toliau — pirkimy sarasas) — pirkimy iniciatoriaus
parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudzetiniais metais reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo
23 straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uzimamga rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

UZ perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau— CVP IS administratorius) — perkanciosios organizacijos
vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigja organizacijg ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdymg naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam
viesoji jstaiga CPO.LT, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas,
suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis
katalogas).

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

II. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR
JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

8. Uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas perkanciosios organizacijos vadovas.

9. Perkanciojoje organizacijoje vieSyjy pirkimy organizavimo procese dalyvauja Sie asmenys:

9.1. pirkimy iniciatorius (-iai);

9.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

9.3. pirkimo organizatorius (-iai);

9.4. Viesojo pirkimo komisija (-0s);



9.5. CVP IS administratorius;

9.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo;

9.7. Prie§ pradédami darbg vieSyjy pirkimy organizavimo procese dalyvaujantys asmenys
pasiraSo konfidencialumo pasizadéjimus ir nesaliSkumo deklaracijas.

10. Pirkimy iniciatorius vykdo $ias funkcijas:

10.1. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios
organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

10.2. rengia pirkimy sgra$g (3 priedas);

10.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (4 priedas);

10.4. koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jos jsipareigojimy vykdymg ir prizitiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

10.5. inicijuoja sitlymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo kontrahentui;

10.6. tvarko jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutar¢iy (preliminariyjy sutar¢iy) ataskaity registra.

11. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo vykdo Sias funkcijas:

11.1. rengia perkanciosios organizacijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang (6 priedas);

11.2. pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg pirkimy plang rengia perkanciosios
organizacijos pirkimy suvesting ir jg ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15d., 0
patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, atlieka pakeitimus pirkimy suvestinéje;

11.3. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta, visy per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, ataskaita;

12. Pirkimo organizatorius vykdo $ias funkcijas:

12.1. Mazos vertés pirkimy apraSo nustatyta tvarka vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

12.2. nustatytais atvejais pildo mazos vertés pirkimo pazyma (5 priedas);

12.3. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe numatytais atvejais;

12.4. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir jai
teikia VieSyjy pirkimy jstatymo 30 - 34, 96 straipsniuose nurodyta informacijg (iSskyrus Viesyjy
pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte numatytg ataskaitg);

12.5. registruoja kiekvieng atliktg mazos vertés pirkimg pirkimy zurnale (7 priedas);

12.6. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra.

13. Perkanciojoje organizacijoje pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti yra sudaroma (mazos
vertés pirkimy atveju — gali buti sudaroma) VieSojo pirkimo komisija. VieSojo pirkimo komisijos
funkcijos nustatomos VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente. Sudarant VieSojo pirkimo
komisijg ir nustatant jos funkcijas, vadovaujamasi VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintomis,
Viesojo pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijomis.

14. VieSojo pirkimo komisija, be kity jai nustatyty funkcijy, atlieka ir Siuos veiksmus:

14.1. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia ir jai
teikia VieSyjy pirkimy jstatymo 30 - 34, 96 straipsniuose nurodyta informacijg (iSskyrus Viesyjy
pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodytg ataskaita);

14.2. kiekvieng VieSojo pirkimo komisijos atlikta pirkimg registruoja pirkimy zurnale
(7 priedas);

14.3. tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registra.



15. Kai pirkimo sutarties verté virSija 10 000 Eur be PVM, perkancioji organizacija prekiy,
paslaugy ir darby pirkimus vykdo naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos
prekes, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija
negali jy atlikti efektyvesniu btidu racionaliai naudodama 1ésas.

16. Uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo vykdo
Sias funkcijas:

16.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui, derina
galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

16.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateikta siilyma pirkimga vykdyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus
suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1ésas,
arba motyvus atlikti pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu;

16.3. perkanciosios organizacijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

16.4. teikia informacija apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu perkanciosios organizacijos jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavimg atsakingam
asmeniui arba kitam asmeniui, perkanc¢iosios organizacijos vadovo jgaliotam pildyti ir teikti Viesyjy
pirkimy tarnybai visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy
sutartis sudaromos pagrindinés sutartys bei mazos vertés pirkimy ataskaita.

I11. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS
Perkanciosios organizacijos prekiu, paslaugy ir darby poreikio formavimas

17. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudZetiniy mety pabaigoje
raStu ir elektroniniu paStu pateikia uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui pirkimy sarasa
ateinantiems biudzetiniams metams.

18. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

18.1. atlikti rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei supaprastintg pirkima atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty jstaigy
ir jmoniy nustatyti;

18.2. jvertinti galimybg prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ toliau pateikty sitilymy, suderinta su uz pirkimy
vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu:

18.2.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sililomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti
atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas;

18.2.1. atlikti pirkima nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir pateikti argumentuota
motyvacija, dél kokiy priezasc¢iy pirkimas vykdomas nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu;

18.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
siilymus dél Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima;



18.4. parengti pirkimy pagrindima, kuriame biity nurodytas i$laidy butinumas, atsizvelgdamas j
savo veiklos uzdavinius ir tikslus, ir kita taisykliy 18.2.—18.4. punktuose nurodyta informacija.

Pirkimy planavimas

19. Uz pirkimy planavimag atsakingas asmuo, gaves i$ pirkimo iniciatoriy pirkimy sarasus kartu
su atlikty rinkos tyrimy duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, juos patikrina ir pradeda
rengti perkanciosios organizacijos pirkimy plang:

19.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria
Bendrajame vieSyjy pirkimy zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m.
lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 d¢l bendro vieSyjy pirkimy zodyno (OL 2002 m.
specialusis leidimas, 6 skyrius, 5tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos
2007 m. lapkricio 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i$ dalies keic¢ianc¢io Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (CPV) ir Europos
Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV
biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

19.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos, nuostatomis
apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

20. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, suderina jj su pirkimy
iniciatoriais ir perkanciosios organizacijos finansininku bei teikia tvirtinti perkanciosios
organizacijos vadovui.

21. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimy plana, jis grazinamas uz pirkimy
planavimg atsakingam asmeniui.

22. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtintg plang, rengia pirkimy suvesting, ir ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15
d. Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS. Pirkimy suvestiné
rengiama vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsniu ir VieSyjy pirkimy tarnybos
patvirtintu Informacijos apie planuojamus vykdyti vieSuosius pirkimus skelbimo Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasu (toliau — Informacijos apie planuojamus vykdyti
pirkimus skelbimo CVP IS tvarkos aprasas).

23. Pirkimo iniciatoriai ne reciau kaip kas ketvirtj perzitri patvirtintg pirkimy plang ir jvertina
jame pateiktos informacijos aktualuma.

24. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius rastu ir elektroniniu paStu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui
patikslintg pirkimy sarasa.

25. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasg, turi atlikti visus veiksmus, numatytus
taisykliy 18 punkte.

26. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus patikslintg pirkimy
sarasg kartu su atlikto rinkos tyrimo duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, pradeda
pirkimy plano pakeitima.

27. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, parenggs pirkimy plano pakeitima, turi atlikti visus
veiksmus, numatytus taisykliy 19—21 punktuose.



28. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtinta pakeista plang, nedelsdamas patikslina paskelbta perkanciosios organizacijos pirkimy
suvesting ir jg paskelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka CVP IS.

Pirkimo iniciavimas ir pasirengimas pirkimui

29. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska. Pirkimo
iniciatorius perzitri atlikto rinkos tyrimo duomenis, rezultatus ir atlieka i§samesnj rinkos tyrima,
biiting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo
23 straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones) skaiCiui nustatyti. Jeigu paraiSka paduodama dél
pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, — tyrimu nustatomas siiilomas kviesti tiek¢jas ir ketinamy pirkti
prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés reikalavimai ir tiekéjo
kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai. Rinkos tyrimas gali biiti neatlickamas, esant
nuo perkanciosios organizacijos nepriklausanCioms ypatingos skubos aplinkybéms ar Kkitais
perkanciosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais.

30. Suderinta su perkanc¢iosios organizacijos finansininku paraiska teikiama tvirtinti
perkanciosios organizacijos vadovui, kuris jg pasiraso ir priima vieng i§ sprendimy:

30.1. pavesti jau sudarytai VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras arba suformuoti
nauja Viesojo pirkimo komisija, patvirtinti jos sudétj ir darbo reglamentg ir pavesti jai atlikti Sio
pirkimo procediiras;

30.2. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

30.3. pavesti uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam asmeniui
atlikti pirkima;

30.4. jgalioti kita perkancigja organizacija atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

31. Paraiskos ir taisykliy 29 punkte nurodyti rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai saugomi
kartu su susijusio pirkimo dokumentais.

32. Jeigu yra poreikis praSyti suteikti ir gauti nepriklausomy ekperty, institucijy arba rinkos
dalyviy konsultacijas ir/arba i§ anksto paskelbti techiniy specifikacijy projektus, tai daro pirkimo
iniciatorius VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio nustatyta tvarka.

Pirkimo vykdymas

33. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendima pavesti pirkimo procediiras atlikti
Viesojo pirkimo komisijai:

33.1. Viesojo pirkimo komisija:

33.1.1. parenka pirkimo biida:

33.1.1.1. priémusi sprendimg vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu ir, jei vadovaujantis
Viesyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 1 dalimi, §iam pirkimui pradéti reikalingas Vie$yjy pirkimy
tarnybos sutikimas, parengia Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka rasto dél sutikimo vykdyti
pirkimg $iuo pirkimo budu projekta ir teikia pasirasyti perkanciosios organizacijos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui;

33.1.1.1.1. gavus Viesyjy pirkimy tarnybos sutikima, pirkimg atlikti neskelbiamy deryby budu,
atliekami veiksmai nuo taisykliy 34.1.2. punkto;



33.1.1.1.2. negavus VieSyjy pirkimy tarnybos sutikimo, pirkimg atlikti neskelbiamy deryby
biidu, parenka kita pirkimo biida;

33.1.1.2. priémusi sprendimg vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby budu ir, jei vadovaujantis
Viesyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 1 dalimi, Siam pirkimui pradéti nereikalingas VieSyjy
pirkimy tarnybos sutikimas, parengia rasto, kuriame pateikia Viesyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio
1 dalyje nurodytos iSimties taikyma pagrindzianius motyvus, projekta ir teikia pasiraSyti
perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui;

33.1.1.3. pateikus pagrindimg VieSyjy pirkimy tarnybai, atlickami veiksmai nuo taisykliy
34.1.2. punkto;

33.1.2. parengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimo iniciatoriumi, perkanc¢iosios
organizacijos finansininku ir teisininku;

33.2. jei vykdomas skelbiamas pirkimas, perkanc¢iosios organizacijos vadovui patvirtinus
pirkimo dokumentus, pirkimo dokumentus kartu su skelbimu apie pirkimg CVP IS skelbia paskirtas
Viesojo pirkimo komisijos narys Viesyjy pirkimy jstatymo 30 - 34 straipsniuose nustatyta tvarka;

33.3. Viesyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimy teikimo
Viesyjy pirkimy tarnybai tvarkos, Viesojo pirkimo komisijos paskirtas Viesojo pirkimo komisijos
narys taiso Viesyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus;

33.4. Paskirtam VieSojo pirkimo komisijos nariui pataisius pirkimo dokumentus, VieSojo
pirkimo komisija suderina pirkimo dokumentus su pirkimo iniciatoriumi, perkanciosios
organizacijos finansininku ir teisininku;

34. Pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
Viesojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

35. Perkanciosios organizacijos vadovui taisykliy 30.2. punkte nustatyta tvarka priémus
sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediras atlikti pirkimo organizatoriui, pirkimo
organizatorius:

35.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais
budais ir tvarka;

35.2. nustatytais atvejais pildo mazos vertés pirkimo pazyma;

36. Kiekvieng atlikta pirkima VieSojo pirkimo komisija arba pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy Zurnale. Pirkimy Zurnale yra Sie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby
kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data bei pirkimo
sutarties trukme, tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus ] sutartyje numatytus
pratgsimus, ar numatoma sutarties verté eurais, VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas
ir (ar) Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo
budas, informacija, ar pirkimas atliktas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio reikalavimus
ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

37. Atlikus pirkimo (isskyrus mazos vertés pirkimo) procediiras ir priémus sprendimg sudaryti
pirkimo sutartj, paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys:

37.1. Skelbia savanoriSko ex ante skaidrumo skelbimg, kai yra priimtas VieSojo pirkimo
komisijos spredimas tokj skelbimg skelbti;



38. Galutin} pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba mazos vertes pirkimy
atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo organizatorius.

39. Parengusi pirkimo sutarties projekta, VieSojo pirkimo komisija suderina jj su pirkimo
iniciatoriumi, perkanciosios organizacijos teisininku ir finansininku.

40. VieSojo pirkimo komisija du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia perkanciosios
organizacijos vadovui.

41. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediiras pavesta vykdyti pirkimo organizatoriui
ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius:

41.1. parengia pirkimo sutarties projekta;

41.2. suderina jj su pirkimo iniciatoriumi, perkanciosios organizacijos teisininku ir finansininku;

42. Pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius kartu su perkanciosios
organizacijos vadovo patvirtinta mazos vertés pirkimo pazyma pateikia perkanciosios organizacijos
vadovuli.

43. Perkanciosios organizacijos vadovas gali pavesti pirkimy organizatoriui, VieSojo pirkimo
komisijai ar pirkimo iniciatoriui pateikti jam detalesng informacija ir (ar) paaiskinimus.

44. Laiméjusio dalyvio pasililyma, sudaryta pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties salygy
pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty teisés aktams arba teisétiems
tiekéjy komerciniams interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje, ne véliau kaip per 15
dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos salygy pakeitimo VieSojo pirkimo komisija, pirkimy
organizatorius ar pirkimo iniciatorius (sutarties sglygy pakeitimo atveju) skelbia Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje, taip kaip numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9
dalyje.

Pirkimo sutarties vykdymas

45. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng vykdo
pirkimo iniciatorius.

46. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, gali rastu kreiptis ] perkanciosios organizacijos vadova, sililydamas taikyti
kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidg (-us), taip pat
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

47. Jeigu yra galimybés nutraukti pirkimo sutart], pirkimy iniciatorius ar kitas perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas atsakingas asmuo:

47.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus;

47.2. suderintus su perkanciosios organizacijos finansininku, teisininku ir pirkimy iniciatoriumi
pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus pateikia perkanciosios organizacijos vadovui.

48. Asmuo, atsakingas uz pirkimo sutaréiy registro tvarkymag, nuolat stebi pirkimo sutaréiy
galiojimo terminus ir ne véliau nei prie§ 3 ménesius iki pirkimo sutarties pabaigos informuoja
pirkimy iniciatorius, atsakingus uz pirkimo sutarties vykdymo prieziiira, apie pirkimo sutarties
pabaigos datg.



49. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra biitinas perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
iniciatorius privalo taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

50. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrimag
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

51. Nustates, kad perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujaji pirkima jtraukia j pirkimy sarasa
ateinantiems biudzetiniams metams.

52. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojanc¢ig pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius parengia
susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projekta ir suderina ji su perkanciosios organizacijos
finansininku ir teisininku.

53. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo egzemplioriai teikiami pasiraSyti
perkanciosios organizacijos vadovui. Kartu pridedamas pirkimo iniciatoriaus atlikto tyrimo pirkimo
sutarties objekto rinkos kainai nustatyti duomenys bei rezultatai.

54. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémgs sprendimg pratgsti pirkimo sutartj, pasiraso
susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. Perkanciosios organizacijos vadovas gali priimti
sprendimg nepratgsti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui taisyklése nustatyta tvarka
numatyti naujg pirkimg ateinanciais biudzetiniais metais.

55. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam
priskirtas  §ios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas
(organizavimas).

56. Inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitimg, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar yra
Viesyjy pirkimy 89 straipsnio 1 dalyje numatyti atvejai.

57. Pirkimy iniciatoriui nustacius, kad yra VieSyjy pirkimy 89 straipsnio 1 dalyje numatyti
atvejai:

57.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

57.2. suderina jj su perkanciosios organizacijos finansininku ir teisininku;

57.3. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius pateikia perkanéiosios organizacijos
vadovui.

58. Pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas zodziu) turi biiti numatyta, kad paslaugy,
turinéiy materialig iSraiSkos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys
yra grindZiamas priémimo — perdavimo aktu ar kitais teisés aktuose numatytais dokumentais.

59. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti sudaroma
komisija, jsakymy projektai del prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami
pirkimo iniciatoriaus iniciatyva.

60. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo aktg pasiraSo pirkimo iniciatorius arba
prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija.

61. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti pri€mimo — perdavimo aktg, pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos
salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.



62. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija neturi
pretenzijy dél jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraSo priémimo —
perdavimo aktg.

63. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, pri€mimo — perdavimo akto nepasiraso.

64. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius arba
prekiy pristatyma, paslaugy ar darby priémimo komisija teikia siilymg perkanciosios organizacijos
vadovui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy
taikymo tiekéjui ir sitilymg Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje sklebti informacija
apie pirkimo sutarties nejvykdziusj ar netinkamai jvykdziusj tiekéja, taip kaip numayta VieSyjy
pirkimy jstatymo 91 straipsnyje.

65. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taCiau pazeisti prievoliy uztikrinimo terminai ar kitos pirkimo
sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, priémimo —
perdavimo akte nurodo nustatytus trokumus, ji pasiraSo ir teikia sitilyma perkanciosios
organizacijos vadovui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy
taikymo tiekéjui taip pat teikia siilymag Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje sklebti
informacijg apie pirkimo sutarties nejvykdziusj ar netinkamai jvykdziusj tiekéja, taip kaip numayta
Viesyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnyje.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

66. Visi su pirkimy organizavimu ir vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnyje nustatyta tvarka.



